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Informacje ogdlne

Z dniem 1 stycznia 2022 r. zostat uruchomiony Centralny Rejestr
Oszczednosci Energii Finalnej (CROEF) w celu agregacji oszczednosci energii
uzyskanych u odbiorcy koncowego w okresie od dnia 1 stycznia 2021 r.
do dnia 31 grudnia 2030 r., ktére to oszczednosci bedg zaliczane do realizacji
krajowego celu oszczednosci energii finalnej na 2030 r.

Zakres informacji przekazywanych do CROEF okresla art. 35a ust. 3 ustawy

z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej (Dz.U. 2021 poz. 2166).

Rejestr jest prowadzony z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne

(Dz.U. 2021 poz. 670, 952, 1005 i 1641).

Wykaz przedsiewzieé stuzgcych poprawie efektywnosci energetycznej
realizowanych u odbiorcy koricowego, ktére mogg by¢ zaliczane
w ramach srodkdéw alternatywnych, zawiera obwieszczenie Ministra Klimatu
i Srodowiska z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie wykazu programoéw
i instrumentow finansowych dotyczacych przedsiewzieé stuzacych poprawie

efektywnosci energetycznej u odbiorcy koricowego (M.P. 2021 poz. 1190).

Obowigzkiem przekazywania informacji do CROEF zostaty objete:

e instytucje zawierajgce z wnioskodawcami umowy o dofinansowanie,
w rozumieniu art. 2 pkt 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014—-2020 (Dz.U. 2020 poz. 818),

projektow realizowanych w ramach programow i instrumentéw



finansowych lub podejmujace decyzje o dofinansowaniu,

w rozumieniu art. 2 pkt 2 tej ustawy, takich projektow

° inne instytucje zawierajgce z wnioskodawcami umowy
o dofinansowanie przedsiewzie¢ stuzgcych poprawie efektywnosci
energetycznej u odbiorcy koncowego, lub przyznajgce

dofinansowanie takich przedsiewzie¢.

Przedsiewziecia te mogg by¢ realizowane w ramach programow

i instrumentow, na ktorych realizacje uzyskano srodki pochodzace:
e 7z budzetu panstwa,

e 7z budzetu Unii Europejskiej oraz z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)

lub srodki pochodzace z innych zrédet zagranicznych,
e zbudzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
e zNarodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

e zwojewddzkich funduszy ochrony srodowiska i gospodarki wodne;.



Podmioty uprawnione do rejestracji w CROEF

Zgodnie z art. 35b ustawy z dnia 20 maja 2016 r.
o efektywnosci energetycznej (Dz.U. 2021 poz. 2166) Uprawnionymi

do wprowadzania danych i informacji do rejestru s3:

e Instytut Ochrony Srodowiska — Painstwowy Instytut Badawczy

— jako administrator danych,
e  minister wtasciwy do spraw klimatu,
e  minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego,
e  minister wtasciwy do spraw finansow publicznych,
e  Centrum Unijnych Projektéw Transportowych,
e  Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
e  wojewoddzkie fundusze ochrony srodowiska i gospodarki wodnej,
e jednostki samorzadu terytorialnego,
e  Bank Ochrony Srodowiska,
e  Bank Gospodarstwa Krajowego,

e instytucje, o ktérych mowa w art. 18 ust. 5 ustawy
z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej

(Dz.U. 2021 poz. 2166).

Podmioty uprawnione, o ktérych mowa w art. 35b ust. 3 pkt 2—-11 ustawy

z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej (Dz.U. 2021 poz. 2166)



wyznaczajg osoby upowaznione do wprowadzania w ich imieniu danych

i informacji do rejestru. Dane oséb upowaznionych gromadzi sie w wykazie.

Dane o0sob upowaznionych wpisuje sie do wykazu na wniosek:

e dyrektora departamentu — w przypadku podmiotéw,
o ktérych mowa w art. 35b ust. 3 pkt 2—4 ustawy
z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej
(Dz.U. 2021 poz. 2166);
e dyrektora —w przypadku podmiotu, o ktérym mowa
w art. 35b ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 20 maja 2016 .
o efektywnosci energetycznej (Dz.U. 2021 poz. 2166);
e prezesa—w przypadku podmiotow, o ktérych mowa
w art. 35b ust. 3 pkt 6, 7, 9i 10 ustawy z dnia 20 maja 2016 .
o efektywnosci energetycznej (Dz.U. 2021 poz. 2166);
e sekretarza wojewddztwa, sekretarza powiatu albo wdijta,
burmistrza lub prezydenta miasta — w przypadku podmiotow,
o ktorych mowa w art. 35b ust. 3 pkt 8 ustawy
z dnia 20 maja 2016r. o efektywnosci energetyczne;j
(Dz.U. 2021 poz. 2166);
e wtasciwego organu lub osoby upowaznionej do reprezentowania
instytucji - w przypadku, o ktérym mowa w art. 35b ust. 3 pkt 11
ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej

(Dz.U. 2021 poz. 2166).

W zwigzku z powyzszym:

1. Jako Uzytkownik Gtowny rejestruje sie osoba reprezentujgca

instytucje, wskazana w Art. 35b ust.5 pkt 1-5 ustawy



z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetyczne;j

(Dz.U. 2021 poz. 2166).

2. Na etapie rejestracji Uzytkownik Gtowny wybiera instytucje,

ktdrag reprezentuje.

3. Po prawidtowym procesie rejestracji Uzytkownik Gtéwny dodaje
Uzytkownikéw Dodatkowych, ktdrzy stajg sie upowaznieni
do reprezentowania w CROEF wybranej instytucji

oraz wprowadzania danych i informacji do rejestru.

Uprawnienia Uzytkownika Gtéwnego :

e dodawanie Uzytkownikéw Dodatkowych

e dodawanie przedsiewziec

e dostep do zestawienn/wykresow dla przedsiewzie¢ danej instytucji

e edycja danych uzytkownikow

Uprawnienia Uzytkownika Dodatkowego:

e dodawanie przedsiewziec

e dostep do zestawien/wykresow dla przedsiewzie¢ danej instytucji

Catosc procesow zwigzanych z dodawaniem Uzytkownikéw Gtownych
oraz Uzytkownikéw Dodatkowych odbywa sie przy pomocy systemu

teleinformatycznego na stronie https://croef.ios.gov.pl/

W systemie CROEF dostepne sg elektroniczne formularze wnioskow

o wpis do wykazu osdb upowaznionych.


https://croef.ios.gov.pl/

Rejestracja Uzytkownika Gtéwnego

Uzytkownik Gtowny, osoba wskazana w Art. 35b ust. 5 pkt 1-5 ustawy
z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej (Dz.U. 2021 poz. 2166)
moze dokonac rejestracji w Centralnym Rejestrze Oszczednosci Energii Finalnej

wybierajgc na stronie https://croef.ios.gov.pl/ przycisk ,,Zaloguj sie”.

(patrz Rysunek 1)
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Raportowanie Instrukcje

Rysunek 1. Widok strony gtéwnej w systemie CROEF
Nastepnie konieczna jest autoryzacja Uzytkownika Gtownego

za pomoca profilu Login.gov.pl.

(patrz Rysunek 2)


https://croef.ios.gov.pl/

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych
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Rysunek 2. Logowanie przy pomocy Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej
Po dokonaniu autoryzacji oraz zalogowaniu sie do Rejestru,
Uzytkownik Gtoéwny w zakfadce , Raportowanie” powinien wypetnic

,Formularz rejestracyjny”.
Nalezy sprawdzi¢, czy dana instytucja znajduje sie w katalogu rejestru.
Zaleca sie, by w celu odszukania instytucji w katalogu rejestru wpisaé
petng nazwe podmiotu.

Jesli uzytkownik wypetni ,,wniosek o dodanie nowej instytucji”,

a instytucja istnieje w katalogu, wniosek zostanie odrzucony przez

administratora CROEF oraz wystgpi koniecznos¢ ztozenia ponownie wniosku
W poprawny sposob.

1. W przypadku instytucji istniejgcej w katalogu rejestru,

nalezy wybra¢ nazwe instytucji z dostepnej listy (patrz Rysunek 3).
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WNIOSEK O REJESTRACIE

FORMULARZ REJESTRACII

Dane instytucji

dres e-mail

paulina koscielska@ios.edu.pl

Oswiadczenie o zgodnodci danych zawartych we osku ze stanem faktycznym

@

Rysunek 3. Formularz rejestracji dla instytucji, ktéra istnieje w katalogu rejestru
2. W przypadku instytucji, ktéra nie jest uwzgledniona w katalogu rejestru,
nalezy wypetnic¢ ,,wniosek o dodanie nowej instytucji”.
Po weryfikacji wniosku Uzytkownik Gtéwny zostanie powiadomiony
w wiadomosci email o dopisaniu podmiotu do katalogu podmiotow
w CROEF.
W przypadku weryfikacji negatywnej, Uzytkownik Gtéwny otrzyma

odpowiednig wiadomos¢ (patrz Rysunek 4).
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FORMULARZ REJESTRACII

Dane instytucii

Whiosek o dodanie nowej instytucji

Kod pocziowy * Numer budynku *

Adres e-mail *

Rysunek 4. Formularz rejestracji dla instytucji, ktéra nie znajduje sie w katalogu rejestru

Dodawanie Uzytkownikdw Dodatkowych

Uzytkownik gtéwny, ktéry pozytywnie przeszedt proces rejestracji
instytucji, po zalogowaniu na swoje konto w zakfadce ,Raportowanie”

powinien wybrac zaktadke ,,Administracja” (patrz Rysunek 5).

(”‘\ CROEF

.' CENTRALNY REJESTR
‘lﬂ OSICZEDNOSC
-~ W ENERGII FINALNES

STRONA GLOWNA RAPORTOWANIE JNSTRUKCIJE AKTUALNOSCI PRAWO KONTAKT

PRZEDSIEWZIECIA
> e R i

ADMINISTRACIA ADMINISTRACIJA

WNIOSKI
DANE INSTYTUCII

Nazwa instytucji

Rysunek 5. . Widok Uzytkownika Gtéwnego w zaktadce Raportowanie
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Nastepnie nalezy wypetni¢ wniosek rejestracyjny:
,Dodawanie nowego uzytkownika”.
Istotna jest poprawnosc¢ podanych w formularzu danych.
Przekazane informacje zostang poréwnane z danymi z login.gov.pl

(patrz Rysunek 6).

WNIOSKI
DODAWANIE NOWEGO UZYTKOWNIKA

Dane esoby upowainionej

€ COFNL & WYCZYSC B 7APIS?

Rysunek 6. Formularz dodawania Uzytkownika Dodatkowego

Po zapisaniu wniosku przez Uzytkownika Gtéwnego na wskazany
w formularzu mail zostanie wystana do Uzytkownika Dodatkowego wiadomos¢
z linkiem rejestracyjnym. Uzytkownik Dodatkowy po autoryzacji za pomoca
profilu Login.gov.pl oraz wypetnieniu formularza rejestracyjnego otrzyma

dostep do Rejestru.

W przypadku niezgodnosci danych podanych na formularzu z danymi
uzytkownika pozyskanymi przy pomocy Krajowego Wezta ldentyfikacji
Elektronicznej, Uzytkownik Gtéwny zostaje mailowo powiadomiony
o niezgodnosci i z poziomu systemu bedzie miat mozliwos¢ zatwierdzenia

rejestracji uzytkownika o danych pozyskanych z Krajowego Wezta.
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Dodawanie przedsiewziec

1. Do CROEF nalezy raportowac tylko i wytgcznie przedsiewziecia
realizowane w ramach programéw i instrumentéw finansowych
okre$lonych w obwieszczeniu Ministra Klimatu i Srodowiska

z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie wykazu programow i instrumentow

finansowych dotyczqcych przedsiewziec stuzgcych poprawie efektywnosci

energetycznej u odbiorcy koricowego (M.P. 2021 poz. 1190).

2. Do CROEF nalezy raportowac tylko i wytgcznie przedsiewziecia,

ktdre zostaty ukoriczone.

3. Po zalogowaniu do Rejestru zarowno Uzytkownik Gtéwny,
jak i Uzytkownik Dodatkowy majg mozliwos¢ dodania

nowego przedsiewziecia.

Po wybraniu zaktadki ,Raportowanie”, a nastepnie zaktadki
»Przedsiewziecia” nalezy przejs¢ do przycisku ,+dodaj” w celu wypetnienia

formularza ,Dane przedsiewziecia” (patrz Rysunek 7).
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DANE PREZEDSIEWZIECIA

Zrédto Sradkdw

Wybierz

Program

Rodzaj preedsiewziecia

Wybierz

Lokalizatje przedsiewzigcis

Numer budyrku

Kwata dofinansowania

Forma dofinansowania

Okres uzyskivania oszczednosci energii

Hoét uzyskanych éredniorocznych oszezgdnosc

Data rozpoczecia realizacii projektu

Sposth potwierdzenia oszczednogc

4 COFNLJ

0 Pozycie omaczone * 53 wymagane.

Rysunek 7. Formularz dodawania przedsiewziecia

Kod pocztowy

Data zakoriczenia realizacji projektu

B ZAPISZ WERS.JE ROBOCZA

PLN

£ ZAPISZ | ZATWIERDZ
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