\ CROEF

- CENTRALNY REJESTR
‘ OSZCZEDNOSCI
ENERGII FINALNEJ

(
s

Instrukcja dotyczgca importu danych
do CROEF z pliku csv

Warszawa 2022



Opracowanie: Zespot Zarzgdzania CROEF

Kontakt:
telefon: 22 37 50 615

mail: croef@ios.gov.pl

www: https://croef.ios.gov.pl/

Ministerstwo
< Klimatu i Srodowiska

IOS-PIB

Instytut Ochrony Srodowiska
Panstwowy Instytut Badawczy

Sfinansowano ze Srodkéw
Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej



https://croef.ios.gov.pl/

Spis tresci

N o w

1
2
3.
4

Wstep

Gioéwne zatozenia dotyczgce importu

Dokumenty powigzane

Przygotowanie pliku do importu

4.1. Szablon pliku

4.2. Zakres danych w importowanym pliku

v oun o un »n b~ b

Import pliku

Weryfikacja pliku oraz wprowadzonych danych

Zapisanie zaimportowanych przedsiewziec

10
11
11



1. Wstep

Niniejsza instrukcja ma na celu wyjasnienie funkcjonalnosci CROEF

obejmujacej zasilanie rejestru danymi z plikdw w formacie csv.

2. Gtéwne zatozenia dotyczace importu

v Grupowy import danych do CROEF jest alternatywnym (do elektronicznego
formularza) sposobem dodania do rejestru informacji o przedsiewzieciach;

v Import jest mozliwy przy uzyciu pliku w formacie csv;

v W importowanym pliku csv nalezy wykorzystac separator,, | ”
oraz kodowanie w UTF-8 BOM badz w windows-1250;

v Struktura importowanego pliku bazuje na schemacie zaleznosci
wystepujgcych w nim nagtowkéw z wprowadzonymi wartoSciami.
Nagtowki pliku zostaty zdefiniowane w Zataczniku 1 do niniejszej instrukgcji:
Szablonie do importu oraz nie mogg zostac¢ zmienione;

v Préba zaimportowania pliku w innym formacie, z innym separatorem
badz kodowaniem, jak rdwniez ze zmodyfikowanymi nazwami nagtéwkow
zakonczy sie niepowodzeniem;

v Wybrane informacje (kolumny w pliku) muszg by¢ zgodne z wartosciami
stownikowymi dla odpowiednich nagtowkdéw, udostepnionymi
w Zatgczniku 2 do niniejszej instrukcji (szczegdtowy opis jest dostepny w

podrozdziale 4.2.Zakres danych w importowanym pliku).




3. Dokumenty powigzane

Tabela 1. Dokumenty powigzane z ,,Instrukcjg dotyczgca importu danych
do CROEF z pliku csv”.

Lp. | Opis dokumentu Link do dokumentu
1 Zatacznik 1 Szablon do importu
2 Zatgcznik 2 Stowniki

4. Przygotowanie pliku do importu
4.1. Szablon pliku

Zespot Zarzadzania CROEF rekomenduje, by do importu danych z pliku
wykorzystac¢ udostepniony w formacie xIsx plik Szablon do importu (Zatgcznik
1), uzupetniajgc go danymi o przedsiewzieciach. Po uzupetnieniu pliku danymi
nalezy zapisa¢ go w formacie csv, wypetniajgc opisane w punkcie nr 2 niniejszej
instrukcji gtdwne zatozenia dotyczace importu. W przeciwnym wypadku plik nie
bedzie mégt zosta¢ zaimportowany, zas system wygeneruje Raport btedow,

wskazujac na zakresy niezgodnosci w importowanym pliku.

4.2. Zakres danych w importowanym pliku

Zakres danych o przedsiewzieciach dodawanych poprzez funkcjonalnos¢
importu z pliku jest analogiczny do zakresu danych w elektronicznym
formularzu dodawania przedsiewziecia, udostepnionym na koncie
zarejestrowanego uzytkownika w systemie CROEF, opisanym w Instrukcji

dotyczacej wypetniania formularzy w CROEF.

W ponizszej tabeli zostaty wskazane zakresy danych dla poszczegélnych
kolumn importowanego pliku wraz z informacja o walidacji
wprowadzanych wartosci. Wskazano rowniez informacje, ktorych podanie jest

obligatoryjne do pomysinego zaimportowania pliku do systemu.


https://croef.ios.gov.pl/files/Zalacznik_1_-_Szablon_do_importu.xlsx
https://croef.ios.gov.pl/files/Zalacznik_2_-_Slowniki.xlsx
https://croef.ios.gov.pl/files/Instrukcja_dotyczaca_wypelniania_formularzy_w_CROEF.pdf
https://croef.ios.gov.pl/files/Instrukcja_dotyczaca_wypelniania_formularzy_w_CROEF.pdf

Tabela 2. Zakres danych importowanego pliku.

przedsiewziecia 2

dostepnym w Zatgczniku
2.

Lp. Nazwa Opis Dodatkowe informacje
1 Lp. Liczba porzadkowa
Obligatoryjne;
Wartos$¢ zgodna ze Walidacja zgodnosci wartosci
5 Frédto <rodkow s,’fowm,klem Zrodto pola. ze s.’rownlklfem;. .
srodkow, dostepnym Walidacja przypisania danej
w Zataczniku 2. instytucji do wskazanego zrédta
srodkow.
Obligatoryjne;
Wartos$¢ zgodna ze Walidacja zgodnosci wartosci
stownikiem Programy, pola ze stownikiem;
3 Program . . N
dostepnym w Zatgczniku Walidacja przypisania danego
2. programu do wybranego zrédta
srodkow.
Wartos$¢ zgodna ze
t ikiem Rodzaj Obligatoryjne;
Rodzaj wiodacego > ownll |em_ ,O zaje I.ga gryjne , . , .
4 L przedsiewziec, Walidacja zgodnosci wartosci
przedsiewziecia . o
dostepnym w Zatgczniku pola ze stownikiem.
2.
Wa rtgs§ zgodna ZE? Nieobowigzkowe;
. stownikiem Rodzaje L
Rodzaj L W przypadku uzupetnienia -
5 . L przedsiewzied, . . . .
przedsiewziecia 1 . walidacja zgodnosci wartosci
dostepnym w Zatgczniku o
) pola ze stownikiem.
Wa rto's? zgodna ze" Nieobowigzkowe;
Rodzai stownikiem Rodzaje W dk Inieni
6 j przedsiewziec. przypadku uzupetnienia

walidacja zgodnosci wartosci
pola ze stownikiem.




Nazwa Opis Dodatkowe informacje

Klucz teryt w formacie
TERC_SIMC_ULIC (badz
TERC_SIMC w
przypadku, gdy
lokalizacji
przedsiewziecia nie
zostata nadana nazwa
ulicy).

Uwaga! W celu dodania
do CROEF danych o
przedsiewzieciu
zlokalizowanym w
nastepujacych miastach:
Warszawa, Krakow,
tddz, Poznan, Wroctaw

nalezy zastosowac e Obligatoryjne;

identyfikatory e Walidacja poprawnosci formatu
Adres-Teryt uwzgledniajace kodu teryt (format

lokalizacje TERC_SIMC_ULIC badz

przedsiewziecia w TERC_SIMC).

obszarze

dzielnicy/delegatury
danej miejscowosci, nie
za$ w miescie jako
catosci (w rejestrze
TERYT ulice
prezentowane sg
zaréwno w miescie jako
catosci oraz w ukfadzie
dzielnic i delegatur).
Zobacz takze:

przegladanie
identyfikatorow w
rejestrze TERYT.
Ni igzk ;
Numer Budynku |- * |eobow|az oWe;
e Brak walidacji.
e Obligatoryjne;
Kod pocztowy - e Walidacja: 5 cyfr w formacie xx-

XXX.



https://eteryt.stat.gov.pl/eTeryt/rejestr_teryt/udostepnianie_danych/baza_teryt/uzytkownicy_indywidualni/przegladanie/przegladanie.aspx?contrast=default
https://eteryt.stat.gov.pl/eTeryt/rejestr_teryt/udostepnianie_danych/baza_teryt/uzytkownicy_indywidualni/przegladanie/przegladanie.aspx?contrast=default
https://eteryt.stat.gov.pl/eTeryt/rejestr_teryt/udostepnianie_danych/baza_teryt/uzytkownicy_indywidualni/przegladanie/przegladanie.aspx?contrast=default

Lp. Nazwa Opis Dodatkowe informacje
Obligatoryjne;
Walidacja: wprowadzona
wartos$é musi byc liczbg
rzeczywistg dodatnia,
10 ch?ta . Wartoé w PLN. dok’ra'dnosc do 2 miejsc po
dofinansowania przecinku;
W przypadku edycji pliku w
excelu formatowanie pola
powinno by¢ ustawione jako
,Liczbowe”.
Wartos$¢ zgodna ze
stownikiem Forma Obligatoryjne;
Forma . . . . . -
11 . . dofinansowania, Walidacja zgodnosci wartosci
dofinansowania . .
dostepnym w Zatgczniku pola ze stownikiem.
2.
Wartos¢ podawana w
latach, zalezna od Obligatoryjne;
Rodzaju wiodgcego Walidacja: wartos¢ musi by¢
Okres uzyskiwania przedslle.wzugaa, zakresy I|czb.a na.turalnq. N N
12 . wartosci wskazane w Walidacja zgodnosci wartosci
oszczednosci . ) .
stowniku Rodzaje pola zaleznie od wybranego
przedsiewziec, Rodzaju wiodgcego
dostepnym w Zatgczniku przedsiewziecia.
2.
Obligatoryjne;
Walidacja: wprowadzona
wartos$é musi byc liczba
lloéé uzvskanveh rzeczywistg z zakresu
OS¢ tzysiany (0;999999,99), doktadnoéé do 2
13 |$redniorocznych |- .. .
L. miejsc po przecinku;
oszczednosci -
W przypadku edycji pliku w
excelu formatowanie pola
powinno by¢ ustawione jako
,Liczbowe”.
w ¢ . .
arto.s? 2godna ze . Obligatoryjne;
.. | stownikiem Jednostki o , . , .
14 [Jednostka energii Walidacja zgodnosci wartosci

energii, dostepnym w
Zatgczniku 2.

pola ze stownikiem.




Lp. Nazwa Opis Dodatkowe informacje
Obligatoryjne;
Data rozpoczecia Walidacja formatu daty;
15 realizac'ip ro'zktu Format dd.mm.rrrr Walidacja: data nie moze by¢
Jpro) wczesniejsza niz 1.01.2021 r.
oraz pozniejsza niz 31.12.2030 r.
Obligatoryjne;
Walidacja formatu daty;
16 Datai1 zalionc;enla Format dd.mm.rrer Walldlaga.l: datz.a.nle moze by¢
realizacji projektu wczesniejsza niz Data
rozpoczecia realizacji projektu
oraz pozniejsza niz 31.12.2030 r.
Wartosc zgodna ze
, stownikiem Sposob . .
Sposéb . . Obligatoryjne;
i ) potwierdzenia . - -
17 | potwierdzenia , . Walidacja zgodnosci wartosci
oszczednosci 0szczednosc, pola ze stownikiem
dostepnym w Zatgczniku '
2.
Nieobowigzkowe;
Wypetniane jedynie dla wyboru
opcji ,inne potwierdzenie
wynikajgce z zasad realizacji
danego programu lub
Opis instrumentu, wdrazanego w
P . . ramach programéw w zakresie
18 |potwierdzenia - e,
, . polityki spéjnosci lub w ramach
oszczednosci

innych programow i
instrumentow finansowych, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 4.
ustawy” w polu Sposdb
potwierdzenia oszczednosci;
Brak walidacji.




5. Import pliku

Aby zaimportowad gotowy plik z przedsiewzieciami uzytkownik musi by¢

zalogowany w systemie CROEF oraz posiadaé przypisanie do instytucji.

W celu zaimportowania pliku nalezy:

1.
2.
3.

ADMINISTRACIA

WRNIOSKI

Przejs¢ na zaktadke RAPORTOWANIE.

Z bocznego menu wybrac¢ opcje PRZEDSIEWZIECIA.

Upewnicé sie, ze znajdujemy sie na zaktadce:

PRZEDSIEWZIECIA ROBOCZE.

Rozwing¢ liste dostepng obok przycisku DODAJ, po prawej stronie
od nagtéwka: LISTA PRZEDSIEWZIEC.

Wybra¢ opcje: IMPORTUJ Z PLIKU.

("\ CROEF
\S o

STRONA GEOWNA | RAPORTOWANIE | INSTRUKCIE AKTUALNOSCI PRAWO KONTAKT

‘ PRZEDSIEWZIECIA ‘

PRZEDSIEWZIECIA

Q, Szukaj

LISTA PRZEDSIEWZIEG

| PRZEDSIEWZIECIA ROBOCZE | PRZEDSIEWZIECIA ZAAKCEPTOWANE

IMPORTUIJ Z PLIKU [

Rysunek 1. Sciezka dostepu do funkcjonalnoéci importowania

Po wyborze opcji: IMPORTUJ Z PLIKU system wyswietli

wyskakujgce okienko, umozliwiajgce dodanie pliku do importu. Nalezy wybrac

odpowiedni plik z dysku oraz potwierdzi¢ import przyciskiem: PRZESLIJ.

10



IMPORT PRZEDSIEWZIEC X

Wybierz plik z przedsiewzieciami

Wybierz plik
Obstugiwane formaty pliku: .csv
ZAMENIJ
Rysunek 2. Okno umozliwiajgce dodanie pliku z przedsiewzieciami

6. Weryfikacja pliku oraz wprowadzonych danych

Importowany do CROEF plik podlega weryfikacji zaréwno w zakresie

formatu pliku (csv), jego cech (kodowanie w UTF-8 BOM badZ w windows-1250

oraz separator ,, | ), jak i zawartosci (zgodnos¢ wartosci ze stownikami,

podanie wszystkich wymaganych informacji).

Nalezy pamietag, iz istniejg pola zalezne (np. Okres uzyskiwania
oszczednosci zalezy od Rodzaju wiodgcego przedsiewziecia), a takze pola,

ktorych zakres definiowany jest dla konkretnej instytucji (np. Zrédto srodkdw).

W przypadku, gdy system stwierdzi, iz plik z jakiegos powodu nie spetnia
standardéw wymaganych podczas importu, import catego pliku zostanie
anulowany, a system wygeneruje Raport btedéw, dzieki ktéremu uzytkownik
moze zweryfikowacé importowany plik oraz dokona¢ jego modyfikacji w celu

ponowienia importu danych.

7. Zapisanie zaimportowanych przedsiewzie¢

W przypadku pomysinego zaimportowania pliku (poprawnos¢ jego
formatu, cech oraz zawartosci) dokonywana jest weryfikacja, czy dodawane
przedsiewziecia nie dublujg przedsiewzie¢ juz dodanych do Rejestru.

Jest to funkcjonalnosé stuzgca wyeliminowaniu podwdjnego zliczania

oszczednosci.

11



Przedsiewziecia, ktére system traktuje jako unikatowe, zostang dodane
do zaktadki PRZEDSIEWZIECIA ZAAKCEPTOWANE. Dla tych przedsiewzie¢ nie ma

mozliwosci edycji, istnieje za$ mozliwos$¢ usuniecia pojedynczych przedsiewzied.

Przedsiewziecia, ktdre system zaklasyfikowat jako potencjalne duplikaty
przedsiewziec juz istniejgcych w systemie, zostajg przeniesione na zaktadke
PRZEDSIEWZIECIA ROBOCZE. Przedsiewziecia te nie sg oficjalnie dodane do
rejestru — istniejg jedynie na koncie uzytkownika dodajgcego przedsiewziecia.
Uzytkownik ma mozliwosé zaréwno edyciji, jak i akceptacji przedsiewzieé
roboczych. Akceptacja przedsiewziecia, w ktérym istnieje ryzyko podwdjnego
zliczania, bedzie mozliwa po potwierdzeniu przez uzytkownika, ze dodawane
przez niego przedsiewziecie nie jest powieleniem juz istniejgcego w Rejestrze
rekordu (system wyswietla okno z potencjalnymi duplikatami, umozliwiajgc

uzytkownikowi poréwnanie danych o przedsiewzieciach).

W przypadku pozostawienia przez uzytkownika przedsiewzie¢ na zaktadce:
PRZEDSIEWZIECIA ROBOCZE, nie sg one uwzgledniane w sumarycznych

oszczednosciach.
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